GUIDE DU RELEVEUR D'EMPREINTES

1. DEFINITION DE L"EMPREINTE p-15

II1. REGLES GEMERALES

11.1. Cholx des caracteres p-13
I11.2. Cholx des lignes p-15
II1.3. Choix des pages p.l5
I1.4. Complements a 1l empreinte p:15

I1I. GUIDE PRATIQUE ET CAS PARTICULIERS

I11.1. Choix des caractéres p-lb
I1[.2., Choix des lignes p. L7
111.3. Choix des pages p-18
II1.4, Complements A l'empreinte p.19
Iv. ANNEXE p.29



I, DEFINITION DE L EMFREINTE

Relevée sur chague unité bibliographigue,
1'empreinte consiste en 4 groupes do deoux
paires de caractires figurant & la
derniére et 4 1'avant-derniere ligne de

4 pages détermindes, 4 ralson dune paire
de caractdres par ligne.

RemgPgues:

I.1. On prendra garde qu'un volume &5t
parfois constitud de plusieurs unités
bBibliogrephigues. Pour na'omeiltire aucune
empreinte ot pour AViter um plége bilen
connu des catalopueurs, il coovient donc
d'examiner d"abord 1 ensemble du wvoluzmea,
Op $lizinera ainsi le risgue de
constituer des sonstres hybrides an

attribuant par exesple sans discrimination

i l'epmsemble la date du premier &lément.

f.i.2. §"il s"agit d"un recueil factice
cunstitué d';Lén:nts disparates réunts
|20US uno IIIE:II.II.‘. reliure, on raléva
1'emppreinte de chacun d"eux.

I.1.m, 5°il ='apit d'un OUVFAZE COMpOSE
de parties, on ne releve 1l empreinte de
chague partie que 5'il seable probable
gu'elle ait fait 1'objet d une
publication séparde, =bme si 1°ensemble
porte une page de titre commune. Pour
en décider, on obhservers s'il ¥ 2 une
mouvelle page de titre au CoBmencement
d'un cahier, ou un cahler avec une
mumérotation discontinue des pages ou,
plus forte raisoes, avec une nouvelle
série alphabétigue de signatures.

1.2, Dans le cas des oeuvres on plusisurs

volumes, on reldvera 1 empreinte de
chague volume {cf. TT.d.c}).

1.3. [Les fewilles imprimées d um seul
chté {placards, feuilles volantes etc.)
constituent un cas partieulier (of.

I11.5%.].-

II. REGLES GENERALES

IT.1. Choix des caractéres

On les reléve de gauche 4 droite: 4 la
fin des lignes pour les rectos, au début
des lignes pour les versos.

[1.2. Choix des lignes

On procdde cn remontant de la derziére
ligne &4 l'avant-derniére.

1
11.3. Choix Ges pages' °

(13 cf. p.19

Les pages & utiliser sont les suivantes:

IT.3.a. Pour le 1°7 groupe: le 1% recto
imprimé qui suit la page de titre et
qui n'est pas lui-meme une page de titre,

I1.3.b, Four le 2' groupe: le 4e recto

- ey
apres le precedeant.

[

IT.3.¢. Pour le 3 groupe: deux cas
L4

peuvent Sé prasenter:

II.3.c.1. 5i le livre est chiffré,
prandre (& la suite de celui gui & 4¢&
utilisdé pour le =% groupe) le recto duo
feuillet, page ou colonne correctezment
chiffrd 13 an chiffres arabes ou, 4
défaut, le rects corréctement chiffrd
17 en chiffres arabes. 2'il o'y a pas
dans lg livre de mumérotation en
chiffres arnbes, prepdre celle en
chiffres romains.

Remargues:

I1.3.c,1.,a, si le livre est oumdrotd
jusgqu'fl la page KIIT, XIV, XV ou IVI
en Cchiffres romains et ensuite en
chiffros arabes K prendre le a’ Eroupe
sur la page 17.

II,3.c.1.b. si la numdrotation en
chiffres romains va jusqu"d XIVII, ou
au-deld, et gu'il n'y alt pas de page
chiffrde 13 ou 17 en chifires marsbes,
prendra 1" emprainta sur la page XIII
ou, & défaur, XVII,

11.3.c.2, 51 le livre n'est pas chiffrd,
ou qu'il n'y ait pas de recto 13 ou 17
en chiffres arabes ou romalna, ou que
ces rectos aient déja &té utilisds,
prondre le £ recto qui suit celui gui
& otd utiliad pour le 2* ETOUpe.

I1.3.4. Pour la 4° groupe: le wverso du
recto wtilisd pour le 3% groupe, exceptd
pour les cas of le livre ne contient pas
un nonbre suffisant de feuillets

{ef. III.3.a.3).

I1.4. Compléments 4 1'espreinte

N B
I1.4.a. A la suite du 4 groupe at pour
indigquer of le 3 groupe a eié relevd,
ajouter la mention appropride;

t1.4.2.1, 3 58 le 27 groupe a otd
relevd 3 la page 13 ou XIIT,

II.4.a.2. 7 §'1il1 a ¢te releve 4 la
page 17 ou XVII,



IT.4.a.3. € guand les feuillets ont &¢td
uamplés, ou gu'il m'y ait pas un nombre
suffisant de Ifeulllets, pages ou
colonnes chiffrds pour le relevd normal
du 3° groupe {ocf. [I1.%.a 5).

11.4.%, Relever la date {(cf. TII.4.B).

I1.4.c. Dans le c3d d'une ocuvre en
plusieurs parties gul peuvent avoir

¢td publifes sépardment oo en plusieuTs
volumes (cf. I.1.0., et T.Z2}, indiguer le
ruméra de la partie ou du volome.

IT.4.d. Ei 1 empreinte ne fait pas
partie d"une notice de gatalogue
comportant 1la cote de 1 excmplaire,
rglever celte Ccolo.

IT.4.e. Dans tous les cas ol une note
est necessaire (cf. ID1.3, IIT.Z.b.5 et
IIT,4.5.3), or ne l'sjoutera qgue si
celle—ei ze fait pas partie d'une
notice de catalogue comportant déjd
cette note.  Au cas oo 1l empreinte est
relevée ipddpendam=ment du catalogage ou
gu'elle soit uwltérigurement détachde de
la notice dont elle fait partie, les
notes dolvent alors cnmplé[er 1" empreinte
pour en faciliter la compréhension.

II1. GUIDE PRATIQUE ET CAS PARTICULIERS

I11.1. Choix daq_:ara:threstﬂ]

III.1.a. On_ne tienl pas comphe;

I111.1.a.1, des espaces entre les mols,
yolre entre les lettres;

111.1.58.2, des lettres, ornécs ou noa,
qui figurent en regard de plusieurs
lignes;

I11.1.a.3,. des letires d'sttente;

1i7.1.a.4. d'un mot ou d'un groupe de
mots qui Tigurent en regard de
plusigurs lignes s'il est clair qu'lls
concernent 1'ensemble de celles-cl.

$111.1.b. Les caractdres & utiliser pour
le relevd des empreintes deoivent faire
partie d'un ensemble Lypographigue bien
dffini. Pour 1'Europe occidentale, cet
enseabkle s& compose ded

IT11.1.b.1, chiffres: 1 2 3 4 56 7 & @
0 (gui doit Btre transcrit @ pour Btre
distingué de la letire capitale OF,

111.1.5.2. signes de ponctuatiom: = .
FORETRL I S T A TR

(2} cf. p-20

II1.1.5.2.8, Toutes les formes de
gulllemets simples seroat notées: ' at
toutes celles de gulllemets doubles: ™

I11.1.6.3. Ll'esperlucte: &

111.1.b.4, lettres majuscules ot
mimuscules des alphabets latin et grec.
Le relevd des accoents et avires signes
guscrits oo souscrits est facultatif,
mals vivement conseilld.

1IT.1.c. Tout mutre cAFACTETs, ¥ COBPTis
toutas les formes du piled de mouche et
de la main, doit bGtre remplacd par un
astérisgue.

111.1.d. Cependant:

111.1.d.1, les formes anciennes de
pomnctustion pour la virgule et pour le
trait d'union seront transcrites par
une wvirgule et un trait d'unicm
modegrnes. De méme, le tiret long sera
transcrit par un tralt d'union (cf.
Annexa) .

ITT.1.d.2.a. toutes les formes
d'asperluéte seront ootdes: & (of.
Amnexe) .

111.1.d.2.6. les formes inversdes des
points d interrogation et d'excle=aticn
seront notdes: 7 1 (cf. Annexe).

111.1.d4.3. le=s caractéres & ligature
d'imprigerie de 1°a&lphabet latin
doivent eilre traités comme "ils
étaient conatituds de lettres sdpardes.
Pourtant g 4] oo (T doivent &ire notds
comme un caractdre unigque.

TIT.1.d.4. les abréviations seront
traitées de deux manieres différentes:

T1IT.1.d.4.58. celles gui se présentent
3 1'oeil comme une letire modifide par
un AcCcent ou pRr une awire lettre ou
signe discritigue, =ais reconnaissable,
serpnt relevees =ous la forme de la
laettre simpleé: g 8era notd g par
exenple (cf. Annexe};

ITT.1.d.4.b. toutes les autrTes saront
rqprésentéaa pAr un ustérlsque.

II1.1.4.5. l'astérisgue représeatera
aus=i tout caracikre prédsent mais non
lisible,

111.1.e8. Le signe - sera utilisé pour
représentesr tout ceractzre absent, sait
que la ligne ne comporte gqu’un caractire



{on completera par um +), so0it que ls
fin de la ligne comporte une lacune due
par exemple # une déchirure du papier ou
A wne morsure de la frisguette: dans ce
cas, on n'essaiera pas de deviner le
nombre de caractéres gui font défaut et
1'on remplacera 1'ensemble de la paire
altérde par ++. Par exezple, des lignes
qui se terminent par "sib" et 'viatoren®,
au lieu de 'sibi” et "viatorem'
donneront 1l empreinte: ++++.

L1I1.2. Cholix des lignes

III. 2. 8. Un ne Tient DARS COMpTe:

IIl.2.mn.1. des lignes comsistant
seulement en filets ou en oroements
iypographiques;

Bemargue:

IIl.Z.a.1l.a. 51 des lignes contlemnent
A la fois du rexte et des ornements ou
des caractetes utilisés dans un but
arnemental , ces ornements ou carac-
tEres seront nobés par un seul asté-
risque, qu'ils précedent le Texce ou
au'ils le suivent.

IIT.2.&5.2. des lignes contenant
seulement des &léments tels que titres
courancs, signartures, réclames,
numéros de presse ou paginatlon;

Remargue:
-

III.2.a.2.a. 51 des lignes contiennent
% la fols texte et signatures, =tc.,
seul le texte deit &tre pris em
considération.

I11.2.5.3.a. des 1égendes graviies
accoopagnant une illustration. Seule
une légende imprimie est prise em
considération;

111.2.3.3.b. des lignes comsistanc
seulement en notations musicales;

I11.2.a.%. de toutes les anmotations

marginales, ¥ coopris: {gs indicatioms des

noms de perscnnages dans une piéce de
thiitre ocu un dialeogue, les manchettes,
mains, notes marginales, mése =i elles
a'étendent au-dessous du texte sur
toute la ligne en bas de page;

Remargue:

1I1.2.a.4.a. Cependant, les notes £m
bas de page et les notes inter—
lindaires doivent &tre considérées
coeme due cexte. De la méme manidre,

£l la page contient du texte et

du commentaire, ce dernier ese
Eris en considérarion pour le
relevi des empreintes =t 1'an
appliquers le cas &chéant la
régle des colonnes.

IIT.2.2.5. de toutes les mumdrotaticons
de lignes., qu il s agisse de vers oy de
prose, @t des sumdrotations de versets
bibligues.

IT.2.b. On tient compte:

111.2.8.1, des ligmes de texte gqui ne
reéaplissent pas toute la largeur de la
PREE;

ITT.2.0.2. de la portion de ligne
enjambée dans un podéme ou une pléce de
thédtre: on reléve pour 1'empreinte
les deux derniers carsctires gui
apparaissent aux lignes ol on reléve
l'empreinte (en géndral les deux
dernléres, meis of . aussi IID.3.m.3):

IIl.2.0.3, des guillemets et des mutres
signes de ponctuation gqui fant partie
du texte, meme s5'ils dfbordent dans ls
MATrZe;

III.Z.b_4. des caragtéres gul oot
gliged au dessus ou au dessous de la
ligne dont ils font partie;

IIT.2.06.5. des cartons do Toutes sortes,
¥y compris des papillens colléds sur la
pRge. ©On signalera en note que le
relevé a étd effectud sur un cartom ou
sur un papillosm.

ITIT.2,c. Cas particuliers:

IIT.2.c.l. Colonnes: lorsgue le texte
est disposd gn colonnes, c'eat dans la
premidre colonne de la page, celle de
gauche, que 1'os relévera 1'empreinte,
qu'il s'agisse d'un recto ou d'un
Verse. Nous entendons ici par colonnes,
tout co gui est imprieEé en forme de
colonnes, qu'il s'agisse de texte ou de
commentaiTe, méme 3i les colonnes sur
une méme page ne SOnt pas Toutes
identigues en largsur ou en lomgueur

ou que 1'une déborde sur toute la
largeur.

ITI.2.c.2. Tablea: sl uwne table
disp&ﬂéﬂ ez colonnes doit se lire de
haut en bas, oo reléve l'empreince dans
la ceplonne de gauche {ef. TIT.Z2 &.13,
21 une table ou un tablesw est disposéd
on ceolannes mais dolt se lire sur toute



la largeur de la page, oo releve
1'e@preints COMDE SUr une page
ordimaire. En cas d'ambiguits,
considérer la page comme uneg page
ordigaire.

ITI,2,¢,3, By Ll epnwe=mble du texte ast
ispri=d latéralement, l'empreinte sera
relevde sur les dernidres ligmes du
texte, le livre £iant tournd dans le
Sens permcttant la lecture. Si la
page goptient & la fols du texte
imprizd normalement et du texte
izpri=d latdralement, 1'empreinte sera
relevdée sur le seul texte ilmprime
normal sment .

I11.3. Choix des pages
III.3.a. Géndralitds,

ITT.3.a.1. Lorsque l'on compie les
feuillets on ne tient compte gue de
ceux qui portent, sur le recto ocu sur
le verso, du texte imprime,

IIT.3.a.2. Lorsque l'on reléve
1"empreinte, =cules las pages
contenant du texte imprimé doivent Erre
prises co considgration. Les pages
blanches, ¥ compris celles guli ne
contignnent que des signatures, et les
pages qui ne contignnent gque des
titres courants et des gravures etc.
fef. III.Z.a.2) doivent @tre ignordes;
dans Ce Cas, On s5¢ I'eROriera aux
InStructions particulieres & chague
groupe (cf. IITI.3.h,1-4).

Remarques

IIl.3.a.2.a. Les pages qui
contiennent seulement du texte grawvé
deivear dtre constdérées comme
blanches. 5i une page contient du
teXCe grave ou imprimé faisant partie
d'une illustration, on ignorera ce
texte; =i la page nme contient pas
d'autre texte ioprimé, elle deit

étre conaidérée comme blanche.

I11.3.3.2.5. On ignorera la notaciom
musicale mais non le texte qui
L'accoapagne 8'il n'est pas gravé.

IIl.3.m.3, 51 ie livre ne contient

pas un npombre suffisant de feuwillets,
pages, colonnes pour permettre de
relever tous les groupss, on cnmplatqra
l'empreinte en e reportant a la page
ou colonone of 1'cm & fait le dernier
relevd, L'opdration s'effectuera en
remgntant aux lignes immédiatement

situdes au-dessus de celles qu'on vient
d'utiliser jusqu'd ce que lea 18
caractéres alent été transerita.

[I1.3.b. Cas particuliers;

111.3.8.1. Pour les 1 et 2° groupes:
Quand ok he tient pas compile de la page
gui aurait &0 Stre utiliade (cf.
[il.3.a.2), on dolt relever 1'sspreinte
Bur le recto suivant qui contiemt du
texte imprimd,

TII.3.b.2. Peur ls 1% groupe:

IIT.3.b.2.a. 51 le premier recto gui
suit la page de titre est lui-méme
une autre page de titre, prendre
L'empreinte au recto sgivant, S'il
n’'y a pas de page de titre {et gu'il
n'y en Ait jamais eu), prendre
l'empreinie sur le preaier recto,

meme 5'il comporte un titre de départ.

Copendant, 3°1l1 B’y a4 pas de page de
titre oormale ot qu'il ¥ ait un faux-
titre, on considere cette page da
faux-titre comme une page de titre et
on prend l'gmpreinte au recto suivent.

IIT.3.b.2.b. 51 la page de titre
mangue (gxemplalire incomplet) et que
1'on puisse estimer que sewle mangue
cette page de titre, on reldve
l'empreinte normalement AU presier
recto.

Cependant. s8'il mangue plusieurs
feuillets, on remplacera l'empreinte
degs deux premiers groupes pAT s+44
+r++,

I11.3.b.3. Pour lg 3° groupe: le recto
utilisé pour le 3% grovpe doit lui
aussl coatenir du texte imprimd et, de
plus, suivre celui utiliséd pour le
second groupe.

III.3.8.3.a. Ei le livre est chiffrd,
prendre le feuillet, page ou colonme
gorrectement cRiffrd 13 ou L7 en chif-
fres arabes ou romains (ef.Tl.3.e.10%.
Pour les colonnes, cf, III.3.b.3.d.

Exemple 1. 51 la mumérotation est 10,
11, 13, 13, le 10 et 11 drant
corrgcts, on deolt retenir le second

13, smeul correct.

Exemple 2. Z2i le recté 13 est par
arreur chiffre 31 foeu 14, ou toute
autre erreur), on reldvera 1'espreinte
sur le 17. De la méze manidre, on



ne prendra pas up recto 31 chiffrd par
erreur 13,

II1.2.6.3. b, 5i le recta chiffrd 13 en
ghiffres arabes ou rosaing =3t bBlanc,
on va aao 17: 31 le recta 17 €3t Glanc,
on reldve l'eapreinte au recio du 4"
feuillet comptd apréds celui gqui = servi
au relevd du 2% Broupe.

I11.2.0.3.c, 531 le recto chiffrd 13 se
trouve Bire celoel sur legquel on vient
de relever l'empreinte du neE Eroupe,
on Telévera 1'empreizte du 3% groupe
sur lg recto chiffreé 17. Si
1'pzpreinte du 2% groupe a érd relevie
sur un feulllet. page ou colonmne 17,
on preodra celle du I Eroupe sur le
4% recto suivant.

III.3.b.3.d. Dans le cas d'un texte
disposé en ecolonnes, 1'empreinte est
Lo jours relevée dans la colonne de
gauche, @Sbse sbocs nest pas elle gui
porte la nusdrotation 13 ou 17.

TIT.3.k.4. Pour le 4% groupe: si le
verso de la page ou 1'on a relevé le
i% groupe est blanc, On Se& Feportera
aux lignes di recto gui {igurent au-
dessus de celles qui ont &té utilisfes
pour le 3" groupe {cf. IIL.3.5.3).

IIL4. Complégents & 1'emplrelnre

111.4.a, Relevé de la mention appropriée
{ei. I1.4.a).

I1I1.4.b. Relevé de la date. Deux
systémes sont admis nu choix:

I11.4.0.1. Le plus prégis cq;sista 2
transcrire comme elle 5 presente, ¥
compris ie mois et le jour, la date
imprimée 2 la page de titre ou, a
dafmut, su colophon, La transeriptiom
raspectera la ponciuation gquelle
gu'elle soit. 3i une date en chifllres
arabes ou romalns comtlent des espaces,
on les ignorera. Cependant, les
espaces entre les &léments d'une date
cn toutes letires ou parile en lettres
partie po chiflres seront respectda.
Pour les dates en chiffres romains,
1'gn rFespectera la distinction entre
capitales et mlpuscules,

III.4.b.1.a. Cependagt, $i une date
est imprimde & la fois en grandes et
en petitles capitales, on transerira
ces dernidres par des miouscules.

[11.4.6.1.b., Le © reaversé utilisd

aver un 1 (I3 ou avee un € et un I
(CI32) pour représester 500 ou 1000
ST transcrit par un §,

Exemple. CI2.15 XTI, sers trgaserit:
Cl13.I5.XI1-

IIT.4,b.2, Le plus rapide, mais non le
plus discrimineant, consistie a noter la
date en chiffres arabes suivie d4'un
sulfixe indiguant sa {orme dans le

livra:
A chiffres arahes
cC : chrcnngramnu

prezifre date figurant dans un
almanach donnant la date de PAgues
calendrier révolutioanaire francais
alphabet groc

alphaber hebreu

alphabetr arabe

chiffres remains

date en toutes leltres, i.e.:

L'an mil cing cens

caleadrier arabe

annde de régne d'un souverain

2 : celendrier hébralque

RO R &

=

ITT.4.6.2, Quel gue S0it le systeme
adopid pour relever ls date ai celle-ci
ne figure pas 4 la page de titre ou au
colophon, elle peut &tre trouvde
aillgurs dans le livre ou restitude

par d'awires movens; on l'indiguers
alors er chilfres arabes seivis de la
lettre §, asscrtie le cas dchdant d une
note (cf. I1.4.e).

ITII.4.¢. Dans le oms & 'une oeuvie eh
plusicurs voelumes ou parties avant pu
&tre publides séparément, relever le
puzméro du velume cu de la partie.

II1T.4.4d, Relegver la cote 5'11 ¥ = lieu
(cf. II.4.d).

[111.5, Placards et feuilles volantes.
Voir propositions de régl:: dans ]g

=

n- 2 des Nouvelles des Empreimtes.)

Notes

(1} Quand un QUYrage 231 incorreclement
relie, on essaie de reconstituer 1'ordre
COFrect, s01t on 5@ TepOTTAnt A uUm



exemplaire parfair, soit par la
collation des signatures., On indiquera en
note complémentaire a 1'empreinte les
anomalies de tout exemplaire incorrect ou
ipcomplet {cf., II.4.e).

{2) 5i certains caracteres ne font pas
encore 1'objet d'un traitement

aurtomatiad, ils seront provisoi rement
reaplacés lors de la mise en mémoire
d'ordinateur par des caracteres spéciaux
différents de tous ceux qui sont

Enumérés en III.l. Il ¢onvient cependant
de les relever par provision et d'indiguer
en note de quel alphabet i1 s'agic.



