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I. DEFINIZIONE DELL'IMPRONTA

L' improanta, rilevatsa su cliascuna unité
bibliografica, € costituita da 4 gruppi

di 4 caratteri, presi ciascuno mell'ultima
e nella penultima riga di 4 pagine
determinate, rispettivamente una coppis
per riga.

Osservazioni

I.1. Bis0gna tener presente che talwvolta
un volume pud esser costituite da diverse
unitd bibliografiche. Pertanto, per non
OZeTLErs BeSSUnA IBpronta, e opportunc
procedere dapprima ad un esame 4'insie=e
del volume.

I.l.a. Se =i tratta di uma raccolia
artificiale costituita da elementi
disparati riuniti da una atessa
legatura, l"impronta va rilevata da
ciascuno di ess=i.

I.1.b. Se 3i tratts di un'opera
composta da parti, =i rileva 1'impromnta
di ciascuna parte solo se si &
gufficientesente certi che essa abbia
potuto essere oggelto di una
pubblicazrione separata, anche se
1'insipme ha un frontespizio comune.
Per deciders si osserveri se esiste un
fascicolo, preceduts o menc da un
frontespizio, con ums Duova

oumerazione delle pagine cppure con una
ouove serie alfeabetica delle segpature.

[.2, Kel caso di opere in diversi volumi
%i rileverd 1 impronta di ogni volu=me
{cfr. I11.4.c).

I.3, Il sistema delle impronte i applica
anche ai fogli sisgoli (bandi, manifesti,
ece ...}, ¢on regole specifiche di
prossima pubblicazione (cf., III.S).

II. EEGOLE GERERALI

I1.1. Scelta dei caratteri

Li si rileve da sinistra & destra: alla
fine delle Tighe se si tratie di un recto,
all'"inizio delle righe se= si tratta di

un Verso.

II.2. Scelts delle righe

51 procede risalendo dall"ultima riga
alls peoultima.

1
I1.3. Scelta delle paglnec )

Le pagine da wtilizrare sono le sepuenti:

(1) cfr. p.27.

3

II.3.a. Per i1 1° gruppo: 11 1% recto

Stampato che segue il frontespizio & che
non & esso atesso un frontespizio.

o
I1.3.b. Per i1 2° gruppo: 11 4% recto
dopo 11 precedente.

o
IT.3.c. Per il 3 gruppo: possonc
presentarsi due casi:

II.3.¢.1. se 11 libro & mmerato,
prendere (dopo quello che & stato
utilizzato per il 2% gruppo) il recto
della carta, pagina o coloana,
correttamgnte oumerstsa 13 in cifre
arabe o, in mancanze di gquesto, il
recto correttamente oumerato 17 in
cifre arabe. Se oel libro questa
numerazione non esiste in cifre arabe,
utilizzare quelle in cifre romane, se
esiate.

Oagervazioni

IT.3.c.1.a. S il libro & pumerato
fine alla pagina XITI, XIV, IV o XVI
in cifre romane & poi im cifre
srabe, prendere il 3° gruppe alla
p2gina 17.

IT.3.c.1.b. s& la numerazione in
cifre romane arriva fino a XIVII o
gltre ¢ non vi & una pagina oumerata
13 © 17 in cifre arabe, rilevare
1"impronta dalle pagina XIII o, im
mancanza di guesta, dalla pagina
IVII.

II.3.c.2. S8 il libro non & numerato,
oppure nomn Vi & um recto sumerato 13

o 17, o se il recte di gqueste carte &
gid stato utilizzato, preasders il in,
recto che segue guello utilizzato per
il 29 gruppo.

I1.3.4. Per il 4° gruppo: il verso del
recto utilizzats per il 3% grupps,
eccettuate i1 caso in cui il volume non
ha un numers sufficiente di carte

{cfr. III1.3.8.3).

I1.4. Elementi che completane 1'impronta

II.4.a. Dopo il 4° gruppe, per indicare
dove & state rilevate i1 37 ETUppa,
aggiungere 1l'indicazione appropriata:

a .
IT.4.a.1. 3 se 11 3~ gruppo & stato
rilevato a pagina 13 o XITII.

II.4.8.2. 7 ge & stato rilevato dalla
pagina 17 o XWII.



IT. 4.2.3, C gquando le carte sond state
contate, Sia perche manca la
nuegrazions, sia perché nom vi sono
cArte pagine o colonne in Bumers
sufficiente per la normale rilevazione
del 3° gruppo (cfr. II10.3.a.3).

IT.4.p. Rilevare ls data {cfr. III.4.b}.

II.4.¢. Nel caso di un'opere costituvita
da parti che svrebbero potuto Qssere
pubblicate separatamente o da diversi
volmi {cfr. I.1.b. & 1.2), indicare il
puners della parte o del volume.

II.4.d. S5e 1'imnpronte nom fa parte di

unsg informazione catalografica che
comprende la collocazione dell’esemplare,
rilevare anche la collocaziooe.

Il.4.e. In tutti i casi in cui =i resde
necessaria una mote (ofr, I1.3,
111.2.b.5 e I1I11.4.b.3) quesis verrsi
aggiunta all'impronta sclo se gueati’ul-
tima nomn fa parte di una informeziome
catalografica gia comprensiva della nots
stessa. Se 1"impronta mon fa parte di
une informazione catalografica, o B&rS
in seguito separata da questa, le note
richieste da quesate norme devono eSsSeTa
registrate insieme con 1l impronta,

III. GUIDA PRATICA E CASI PARTICOLARI

2
ITI.1. Scelta dei carltttrif )

IIT.1.a. Noo 8i tieme conto:

IIT.1.&.1. degli spazi fra le parole
o fra le lettere.

III.1.8.2. delle lettere, ornate o oo,
che g1 estendono accanto a due o piu
righe tipografiche.

II1.1.8.3, delle lettere di guida.

111.1.2.4. di una parola o un gruppo di
parcle che sono in comune com pid righe
tipografiche. 51 utilizzeranne lovece
queste ultime.

III.1.b. 1 carstteri da wtilizzarsi oel
rilevamento dell’impronta devono far
parte di un insieme tipografico ben
definito. Per 1"Europa Occlidentale
guesto insleme s5i compone di:

111.i.b,1, pumeri: 1 2 3 4 5687 830
(wa trascritte @ per distinguerlo dalla
lettera maiuscola O).

ITI.1.b.2. segal di pumteggiatura: - .

{2) Cir. p.2B

IIT.1.b.2.a. Qualsiasi forma di wirgo-
lette semplice deve edsers tragcritta:
" . GQualsiassi forma di virgoletts
doppia deve essere trascritta: ™ .

IIT,1.b.3. Il nesso et (&).

ITI,1.b.4. Le lettere maiuscole e
minuscole degli alfabeti latino e greco
{2). La rilevazione degli accenti o di
segni soprascritil o sottoscritel &
facoltativa, =a vivamente copsigliata.

I1I.1.c. 5. adopererd l'asterisco per i
caratteri diversi da gquelli eoumerati
sopra, comprese tutte le forme del pie
di mosca & della manc.

II1.1.4. Tuttavia:

111.1.d.1. Le forme antiche di punteg-
giatora per la virgola ¢ per il trattiono
o per un tratte piu lungo, si trascrive—
ranno come una Yirgola ed un tratto
wodergi .,

ITI. 1. d.2. 8. Tutte le forme del Besso
gt Sarannd I‘ﬂﬂiﬁtl"ﬂtt come & (cIr.
Annesso] .

III.1.d.2.b. Le forme rovesciate del
punto esclamativo o del punto
interrogative si trascrivopo come se
fosserc normali (cir. Amnesso).

IT1.1.d.3. I caratteri dell'alfsbeto
latipo costituiti da legature tipogra-
fiche vanno trattati come se foBsero
formari da lettere separate. Faooo
eccozione & K, E che devono essere
registrati come un carattere unico.

IIL.1.4.4. le abbreviazioni verranno
trattate in due diverse manlere:

IIl1.1L.d.4.r. quelle che appaiono
costituite da upa lettera modificata
dg un accento, da altra lettera o
segno diacritico, ma sond riconoseibili
varranno rilevate sotte la forme della
lettera serplice: ad esempioc § sard
registrata g {cfr. Annesso).

II1.1.4.4.b. tutte le altre saranno
rappresentate da un asteriseo.

III.1.4.5. L asterisco TARppresenterd
znche ogfi CAratierse Presente ma pon
leggibile.

III.1.e. 11 pegono + sard uwtilizzato par

rapprosshtare qu alsiasi carattere
mapcante, sia quando la riga e composta



da un solo caratters (oel quel caso =i
cozpletera con un +), sip guapde vi sia
alla fine della riga uns lacuna dovula
per gsempic ad une strappo della carta
o ad upo spostamento della [raschetta.
In quests Ccase non bisogna cercare di
indovinare il pumero dei CATATTETL
mancanti, ma 51 sostituira la coppia dei
caratieri alterati com ++. Ad esempio,
per delle Tighe ¢che termipane con “aib”
& "viatoren” iaovece di "sibi" e
"yiatorem” si avra l'ispromta: ++ss,

I11.2. S5gelta delle righs.
ITI. 2. a. ?\:1}_“ E:I._t_l_ﬂ‘_nﬂ_' I:_ﬂ_l'l.'f.'ﬂ H

TII1.2.a.1. delle righe costitulte
soltantos da filetti & ornamenti
tipografici;

Osservazione:

111.2.a.l.a. Se una riga contiene
tesfo e ornamenti, © caratteri wsati
cose crnamento, questi ornamenti che
precedone o seguomo il rCesto vengomo
indicari conm um seole asrerisco.

II1.2.a.2. delle rTighe che contengono
soltanta elementl del Cipo: titoli
correnti, segnature, richismi, mumeri
di stampa o paginazione;

Osservazgione:

111.2.a.2.a. 5S¢ vi sono righe che
contengono conlemporansamento testio
¢ segrature ecc., va presc in
comsiderazione 1l solo teste.

ITI.2.a.3.8. delle didascalie incise
che ascospagnano una illustrazione.
Una didascalia wa presa in
considerazione solo se & stampata.

71I1.2.8.3.b. delle righe che
contengono solo nore musicalil.

ITI.2.a.4. di tutte le annotazlozi
sargioali, comprese le indicazioni

dei momi di personaggi 1m un testo
teatrale o in un disaloge, tiseli, mani,
glosse o note marginali, anche se
queste si ecstepdonos al di soteo del
testo per tutta la larghezza della
riga in fondo alla pagina.

Jssgrvariohie:

II1.2.a.4.a. Tuttavia le note a pid
di paginma & le note interlinearTl
vanno considerate come Leato.
Analoga=mente s la pagina coatiene
ipsieme testo & commentos, 1l commento

5

va press 1o coasideraszione

per il rilevamants dell’impronta,
applicando lo regola delle colonne se
necpssario.

I11.2.,a.5. di tutte le oumerazioni di
righe, che 3L trattl 4di versi o di
prosa, o di versetti biblici.

IIT.Z.b. 51 tienme conto:

ITTI.2.b.1. delle righe di teato che non
oocupane tutta la larghezze della
pagina.

IIT.2.0.2. della parte di rigsa collegata
alla precedente in un tTesto poetico o
teatrale: si rileveanc per 1'impronta 1
due ultimi carsiteri che appalome nelle
righe dove si vileva l'impronte (im
generale le ultime due, ms ofr. anche
IIT.2.&.2);

IIT.2, 0.3, delle virgolette e degli
altri segni di punteggiatura che fanno
parte del teato, anche e fUOrisacono
nel margine.

IIT.2 . b.4_ dal carastteri che 51
presentans leggermente spostati in alto
& in bassc rispeatto alla Tige
ripografica.

I11.2.b.5, d1 une pagina o parte di
paging sostituita con un foglio
incollats, Questa particelaritd deve
esseTe sSegnalata inm una nota.

IIT.2.c. Casi particolari:

TII.Z.c.l. Colemne: guando il testo @
disposts im colonne 1l'impronts andrd
rilevata dalla priza colonna dells
pagina, guella di sinistra, che si
tratti di ua recte o di un verso. Si
intende qul per coclonna tutto cid che
& stampate in forzma di colonna, a
prescindere dal fatts che si tratti di
testo o gcomments, anche s l& colonne
gu una stessa pagina non sSon0 TUTLe
identiche rispetto alla Larghezza o
alla lunghezzs © & una colonna =i
gstende gu tutta la larghezza.

III.2.=.2, Tabelles: =& una tabellas S1
presenta disposta a colonne leggibili
dall'alte in bassoc, si applica la
regola delle colonme (cfr. IIL.Z.c.l).
Se una tabella o uno specchio appaiono
dispesti ie colonne ma si devono leggere
au tutta la larghezza della pagina,
1'impronta si rileva come se s5i avesse
di fronte una pagina normale. Inm



cisg di iocertezza applicare la regola
normale.

III.2.c.3. Se il testo & tutto stampato
lateraloente, 1"impronts va rilevata
dalle due ultime righe del testo,
rivoltands il libro dalls parte che
perzette la lettura., Se une pagina
contiene sia testo stampato
normalmente che testoc staspato
lateralmente, 1"impronta deve ess5era
rilevata dal testo stampato
normalmente.

III.3. Scelta delle pagine.

IIT.3.a, Generalita

IIT,3.a,1, Quapdeo si contano le carte
si tiene conio soclianto di guelle che
recans, sul recto o sul verse, un
testo stampato,

III.3.a.2. Nel rilevare 1'impronta si
dgvono usarg solo le peagine che
contengono caratieri = stampa.

Devono essere lgoorate le pagine
bianche, quelle che contengonc
soltantd segonature, & quelle che

cantengono sSoltanto delle incisioni, ece.

{cfr. III.2,a.2); in tal caso ¢l si
rifard alle istruzioni particelari per
ciascun gruppo (cfr. IIL.3.b.1=4).

Osservazioni:

II1.3.a.2.a. Pagine contenenti
soeltantoe testo inaciso devono essere
trattate come blanche. Ugualmente se
una paglna contiene del testo, sia
stampato che inciso, all'intermo di
una illustrazions, gqueste testo deve
essere lgnorato e la paging trattata
come bianca se mom ¢'& sulla pagina
altro testo stampato.

I11.3.a.2.b. Le note musicali devono
essere lgnerate, ma non le parcle che
le acceapagnanc, a menc che mon siano
incise.

IIT.3.a.3. 8¢ il libro nom contiens un
oumero sufficiente di carte, pagioe o
colonne per permettere di rilevare
tutti i gruppi, =i cu-plct:rh
1"impronta ritornando alla pagina o
colonna dove si e operata l'ultima
rilevazione. L'operazione ai
effettuerd risalesdo alle righe
situate immediatamente sopra guelle
utilizzate per ultime, fimo &l
rilevamento integrale dei 16
caratteri.

26

ITT . 3. b, Casi particolari:

III.3.5.1. Per i1 1° od i1 2° pruppe:
quando pon 5L tien conto della pagina
che avrebbe doVULto essere utilizzats
{ofr, [10.3.8.2) ai deve rilevare
l'impronta sul recto seguente che
contiene TesSTo sStaEpato.

[]
ITr.3.0.2, Per i1l 1 gruppo:

ITI.2,b.2.8. S5& 11 priso recto che
segue il frontesplzio & ess0 stess0 un
altro frontespizlo, rilevare
l'ifprﬂntl dal rgcto seguente. Se non
vl e frontespizio (¢ non ve ne & mai
state} rilevare 1'i=pronts dal prise
recto, anché seé gquesto ha uns
intitoclazione.

Tuttavia, se moa vi & up fronmtespizio
regolara ma esiste un scchietto, si
considers la pagima com 1l occhietto
come un frontespizic e si rileva
1"impronta dal recto sSeguente.

IIT.3.b.2.b. Se 1l froatespizio manca
{esemplare incompleto) « =i puB
ritenere che manchi unicameate i1
frontespizio, 1'impronta si rileva
normalzente dal primo recto.

Tuttavia se sembra che =anchino diverse
carte si sostituirk 1 impromnta del
primo & del secondg Eruppo COR *+43
R

IIT.3.b.3. Per il Eo gruppo: il recto
utilizzato per il 3% gruppo deve
anch'esse coatenere testo a stampa e,
1nol§re. segulre gquello utilizzate per
il 27 gruppe.

IIT.3.b.3.a. Se il libro & paginato
presdere la carta, la pagios o la
colonna correttamente pumgrata 13 o |7
in cifre arabe o romane {cfr.II.3.e.l).
Per un testo stampato a colonne, cfr.
III.3.b.3.d.

Esempio . Se la mumeraziome & 10,11,
13, 13 e il 10 & 1"1]1 sone corretti
i deve prendere il secondo 13, il
golo correcco.

Esempic 2. Se il 13 & pumerato
erroneasante 31 (o 14 o altro sumero
errato) si rileverd l'improata dal 17.
Analogasente non si prenderd mai uma
carta, pagina o colonpne 31 Dumerata
errcpnesmente 13.

ITI.3.6.3.b. S8 il recte pumerato 13
in cifre arabe o romane & biance, si



passa al 17; se¢ 1l recto 17 & biance
2i rileva l'impronta dil recto della
4a carta contats dopo quells che &
servita per rilevare il 2% gruppo.

IIT.3.b.3.¢c. 3e la caria, paginz o
colonna numerats 13 & per caso guella
sulla quale s1 ¢ rilevaia l'impronta
dil 29 gruppo, si rileverd 1"impronta
del 3% gruppo dal 17. 5Se l'impronta
del 2 gruppo & stata rilevata dal
17, si prenderd quells del 3° gruppo
sul 47 rFeclo seguente.

IIT. 3. b.3.d. Mel caso di uyn testo
dispodto in ¢olonne, 1l"impronts va
Sampre rilevata dalla colonpne di
sinistra, asche sg oon & quells che
POTTE 1A numerazione 13 o 17,

IIT.3.b. 4. Per il I'I‘\:l Tuppe: se 1l
verso della pagina E;fg £i & rilevato
il 3 gruppo & biance, ¢i 5i Tiportera
alle righe del recto che figurano al
di sopra di guelle utilizzate per i1 3
gruppo (efr. III.3,p.3%,

IIT.4. Complementi dell'impronta.

III.4.a. Notaxiopg della imdicazione
appropriata (cir, II.4.a),
ITI. 4.5, Notazione della data, Si puc
scegliere fra due Siste=mi:

IT1.4.k.1. 11 pid precise consiste nel

srascrivere la data {(con gioroe e
mgse) cosi come 51 presesta sul
frontespizio, O 10 Cas0 megative, nel
colephon. LA TTascrizione rispetiera
tutta la puntegglatura. Se la data ¢
gspressa in cifre arabe o rosmane gli
spazl devono ossSeTe 1ghOTati; al
contraric devona es5Sera risperati glz
spazi fra le parcle delle date
espresse in letters, Per le date in
cifre romane =i rispetterd la
distinzione fra maiuscole & miauscole.

IIT.4.b.1.a, Tuttavia, se la data &
:tﬂ.'E.Fﬂ.tﬂ cuntcm;&nrnnnnman:e in
maxiuscale grandi o piccole, gueste
ultizme verranno traszcritte come
minuscale.

IIl.2.5.1.b. La T rovesciata
utilizzata con una I (ID) o con une
¢ g upna I (CI2) per rappresentare 300
¢ 1000 sara trascritta come una 5,

Esempic: CID, IDLXI1 =i trascriverl
CIs. I5.XIL,

111.4.%.2. Il pid rapido, ma mom il pid
discriminante,. cangiste ael Tiportare

la data in cifre arabe, facendola
seguire da un suffisso che indica la
sug forma nel libro-

A: cifre arabe

C: cronograama

E: prima data che figura ino un

almanacoo che da ls date di

Fosgua.

calendario dellas rivoluzione

francese.

alfabeto greco

alfabeto ebraico

aliabate arabo

cifre romane

: date scritie per esteso: es. L'anna
millesime guingentesimo sexcs

X: calepdaric arabe

Y: anno di regoo di upn sovrano

Z: calepdario ebraico

]

HomoEm

ITI.4.8.3, Qualunque sim i1l sistema
adattato per rilevare la data, se
questa nop figura sul frontespizio o
nel colephon @ puc esser rilevata
altrove o desunts con altri mezzi, la
51 irdichers in numeri arabi, seguiti
dalla lettera @, fornita, se il cese,
dl una nmota {cfr, Il.4.e).

IIT.4.2. Nel caso di un'opers in
diversi volumi o parti che possono
esxere state pubblicate seprratamente,
rilevare il mumerc del wvolume o della
parte.

IT1.4.d. Se & cpportuno, dare lm
collocazione dell’opera (cfr. I1.4.d),

[1I1I.5. Fogli singoli,
Le proposte di regole per 1 fogli

singoli (bandi, manifesti, ecc.)
verranno pubblicate nel secondo oumero
di Nouvelles des Empreintes/Finger—
print Newsletter. ]

Note

(1) Quando un‘opera ¢ rilegata in =odo
errongd S5i cercs di ristabilire
1"erdine corretto sia riferendosi ad up



csemplare "perfette”, se 8 posaibile, sia
analizzando la collaziome delle
seagnature. 5i indichersono, in una nota
complementare all ' impronta, le anomalie
di ognl esemplare scorretto o incoapleto
{efr. Il.4.a).

{2} S5e alcuni tipi di caratteri mon scoe
ancori oggetto di un trattamento
automatizzate, per la immissicone nella
memoris del calcolatore devono essere
gostitulicl da caratterl speciali, di
gqualsiasi alfabeto s1i tratti. Conviene
tuttavia rilevarli wgualmente e indicare
in nota d1 guale alfabeto si tratta.



