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I. DEFINITION DE L'EMFREINTE

Relevie sur chaque unité hiblioprsphique, |'=m-
preinie comsiste en 4 groupes de deun paires de
caractéres figurant a la demsére et & 'svant-derniére
ligne de 4 pages déterminées, & raison d'ume paire
de caractéres par ligne.

Remargues -

L1,

On prendra garde go'un volume esi parfois cons-
titué de plosicurs wnités  bibliographiques. Pour
n'Omedlre Aucune empreinte et pour éviler un picge
bien connu des catalogeewrs, il convient done d'exa-
miner d'abord I'ensemble do volume, On &iminera
ainsi be risqgue de comstituer des monsres hybrides
en atiribuant par exemple sans discrimination 2
Pensemble la date du premier £lément.

Lla 5l s'apin d'un recueil factice constined
d’éléments disparates réunis sous une méme re-
hure, on reléve l'empreinte de chacun d'eux.
L1b 51 s'agit d'us owrage composé de pas-
ties. on me reléve empeeinte de chaque partie
que 57l semble probable qu'elle air fait |'objer
d'une publication séparde. méme si ensemble
porie une page de tiire commune. Pour en décider,
an observers s1 la pape de titre commence wn
cahier aver ume numérolation disconfinue des
pages ow. & ples forte raison. avec wne nouvelle
séri2 alphabétique de signatures.

L*

Dans le cas dex movres en plusisurs volumes, on
relévera ['empreinte de chague volume (cf I1.4.¢)

1.3

Le systéme des empreiniss $'appligue aussi apx
placards et aux fewilles volantes (cf. 111.3.2.3).

II. REGLES GENERALES

11.1. Choix dex caracriéres

On les reléve de gauche @ drowte - & la fin des
lignes pour les rectos. aw débur des lignes pour
les versos.

I1.2. Choix des lignes

On procéde en remomtant de la demiére ligne
a I"'avant-dermitre.

IL3. Choix des pages !
Les pages a uriliser sont les suivantes -

l. Crmand uwa ouvrage & sncorrcchoment relié, oo cesase
de recosstineer 'ordre correct, soit es 8¢ Peportant 3 ma
cxemplaire « parfait », 5| Uon ea dispose. som par la ool
lazion des sigsatuses. On indiquers en 2ot complémen Laire
4 lempreinte les asoemaliss de tout exempluire isoorrect
o imcoenplet of T14e).

Bali. Bl Fromes, Pasis, 1. 25, oo 900, 159800

L.} a Pour le ™ growpe : l& 1™ reclo imprimé
qui =l la page de titre ef guoi n'est pas |ui-méme
urig page de fire.

IL3b Powr le 2 growpe © le 4° recto apris

I précédent

Il.3.c Pour le 3 pgroupe - deux cas peuvent
& presenter

L3z, si le livre est chiffré, preadre (3 la
suite de celui gu a €€ utilisé pour le 2* groupe)
le recto du fewller, page ou colonpe corrscte-
ment chiffré 13 en chiffres arabes ou, & défau,
le recto correctement chiffré 17 en chiffres
arabes. 571 n'y 2 pas dans le livee de numénota-
tiom en chiffres arabes, prendre celle en chiffres
romains.

Remargues ©

IL3cla s le lwvee ot numérotd jusgu’a
la page XIIL XIV, XV ou XVI en chiffres
romains ¢ emsuite en chiffres arabes, prendre
ke 3" groupe sur la page 17.

"H3clhb, 8 la numéfrotation en chiffres
romains va josqua XVIL ou au-dela, et quil
A’y ait pas de page chiffrée 13 ou 17 en
chiffrex arabes. prendre empreinte sur la
page XIIT 0w, & défaut, XVIL

[1.3c2, si le bvre ='est pas chiffrs, ou gu'il
n'y &t pas de recto 13 ou 17 en chiffres arabes
oU POMans, ou gue oes recios aient déjd &
utilrses, prendre le 4 reclo qui swit celui goi a
¢ié malisé pour le 2 groupe.

M3d Powr le 4 grouwpe - le wverso du recio
e pour le 3 groupe, excepté pour les cas
o le livre ne contient pas un nombre suffisant
de femllets (cf. 111.3.8.3).

L3, Cowmplémenis & lempreinge

I4a A la suite du 4° groupe e pour indiguer
ot le ¥ proupe 2 éié releve. ajourer la mention
appropriée, 3. Toa C -

421, 3 si le ¥ pgroupe a £ pelevé
a la paee 13 ou XIT1,

1422, 7 sl a é&é relevé 3 la page 17
ou XVIIL,

M4a3 C quand lex fewmllets ont &é

te5, faute de numérotation ou parce qu'il n'y a
pas un nombre suffisant de fewilless, pages ou
colonnes chiffrés pour fe relevé normal du
3= growpe (<f. 1IE.3.2.3)

IL4.b Relever la date (cf. I1L4.b).

I4c Dans Je cas dune cuvre en plusienrs
pamies publides sfparément ou én plusienrs volu-
mes (cf. I1b er 1.2), mdiquer ke numéro de la
partie ou du volume,

I14.d 5 l'empreinte ne fait pas pamie d'une
aotice de catalogue comportant la cote de I'exem-
plaire, relever cette cote.
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[Léc Dans tous les cas ol une note est néces-
gaire (cf. [L3 et M14B.3L on ne [ajoutera ala
fin de l'empreinte que si celle-ci ne fan pas partie
d'une notice de catalogue comportant :I::;a cetie
pote. Aun cas ol |'empreinte est relevée mﬁ:-].'gn-
damment du caalogage ouw quielle soit uléricn-
rement détachée de la notice dont elle fait parte,
les notes doivent alors compléter ['smpreinte pour
en faciliter la comprehension. Elles ne somt pas
destinées @ £lre mises en MEMOINe.

il GUIDE PRATIOUE ET CAS PARTICULIERS

L1, Choix des caraciéres

MI.1a O= ne thent pas COMMPIE :

T0.1.a.1 des espaces entre ko5 mois. voims
entre los lelines |

IML1.a.2 des lettres ommées qui figurent en
regard de plusicurs lignes |

IIf.1.a.3 des Tetires d’artente.

ML1e Les caracteres & wutiliser pour e releve
des empreinies doivent faws partie d'un crsemble
typographigue en défini. Pour Europe ocgiden-
tale, cer ensemble se compese de :

MLibd chiffres - 1 2 3 4 56 7T E OO0
[gui dont etre tramscrit 7 pour érre distinpuee
de la lettre capitale O,

I b2, signes de ponciuation -
] ==t

L1 b3, I'esperiudte : &

IML1b4, lettres majusceles et minuscules des
alphabets lamn et grec ! Le relevé dos acoents
Bl auires  SIgNSs SUSETIIS o Louscrils o8
facultauf, mas vivement conselle.

II.1c Lorsgu'on remsconire d'aoimres carscienes.
il faut lex remplacer par un astérisgue

I1.1.d Cependanl :

M.i.di, les formes asciennes de pomciua-
tion pour la virpule gt pour l2 trait dunion
seront  tramscrifes par ume  virgele et um
trat d'wmon modemes. De meme, bz brst long
sera transceil par wa tran d'uneon {cf. Anmexe].

IL1.4.2, woutes bes formes Jesperluétes seront
notées & (cf. Annexe).

163, les carsctéres & ligawre dimpri-
merie de [alphabet latin doivent ire traités
obmme 5ils Staent constiteés de letires sépa-
rées. Pourtant JE, =, (E. @ doivent &tre notés
COMIME U CAFaciéne unmigee 1,

I1.1.44, l= abréviations seront [raitées de
deux manieres differenies :

II1.1.d4a, celies qui % préssnent 3 Dl
comme wne betire modifidée par un accEnt
ou par une autre letire ou signe diacritigue,
mais reconnansable, seront relevées soos la
forme de la letire simple © Q sera noté g par
exemple (cf. Annexe) ;

[IL1.d.4%, wutes les awires seromt repré-
sentdes par un astérigue.

111.1.4.5, astérisque representera  aussl  boua-
s les formes du pied de mouche & de [a
main : il conviendra également de Putiliser pour
représenler [OUT caractére présemt mais men
lisible.

L1446, l¢ sipne + sera utilisé pour repré-
senter tout caractdre absent, soit que la ligne
fe compone guun caractere {om complétera
par un < ), sort gue 12 fin de la ligne comporte
une lzcune due par exempie a une déchirure
du papier ou & une morsure de l2 frsquete :
dans c2 cas, on n'essaiera pas de deviner les
caractércs qui font defaut et l'on remplacera
Tensemble de ta paire alérée par + 4. Par
exemple, des lipnes qui se erminent par « @b s
e o wigioren », au heu d¢ « sibi» et ¢ viato-
rem = donneron: empreinte - + 4+ 4+ &,

I 2 Chorr des fignes

IL2.a2 On ne tienl pas compie

HI2al, des lignes consistant £n f[lets au
=n rmements f:.'pugrlphu‘.‘[uci H

I 222, des lgnes contenant seulement des
cléments 1els que titres courants, Signaiures,
réclames, numeros de présse Ou pAZINATION |

Remargue

T2 a2 5i des lignes contisnnent & la fois
lewle el sipnatures, ec. seul le temie dont
cire pris en consideration
II1.223, des legends: gravées accompagnant
e allustration.  Seule une  legende  smpri-
mér est prise en considération. 1l en va de
meme dans les dditions musicales -

11224, de toutes les annotations Mmargs=
nales © indications des noms de pPEMSONDEZES
dans une pidce de thédtre ou un dislogoe,
manchetics. mains, notes marginales, méme si
elles &é1endent au-dessous du texte sor foute
la ligne en bas de page ;

Remargue ;

[1I2.a4a Cependant, bes mnotes en bas
de pape et les notes mterhasaires domeent
ttre consadéndss comme du rexte. De la méme
maniére, si la page comsizle en ume glose
emiourant le pExXte commenté sur frois odtds

L 5 cex dermiers ae foot pas encore D'objel Jwa trai-
emenl  auioralisd, ils seront  prowisore £
lors de 13 mise en mimoire d'ordinateer par do avdmigques.
I convien: cependant de les relever par proviion e
Cindiguer wn note de quel alphabet il agit,

an moins, ¢est sur cette glose gque Vempreimte
doit Etre relevée. 51 la glose sur un ou deux
cdiés est située & Dintérieur de la juostifica-
tiom, on appliguerz la régle des colonnes,

Bul! B, Frasee, Paris, © 25, p® 510, 1580
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111245, de toures les numérmations de hignes.
quil oagisse de wvers, de versets  hibligues
ou de prosa.

IIL2b On tient compte -

MI.2h. 1. des lignes de texte qui ne rem-
plsent pas 1oute 1a largeur de la pags |

NI.2b.2, de la portion de ligne enjambée
dans un poéms oo une pidcs de thédine @ on
releve pour l'empremnte les deux demiers carac-
éres qui apparaisseni sux lignes ou on s2léve
I'empreinte (en général les dewx dernidres. mais
of, auss TT0.3.6.3) 5

IMI.2.h.3, des guillemels ef des aulfes Signes
de poncroation qui font partie du texic. memes
s'1l% débordent dans [a marge.

11.2.e Cas partculiers ©

IM2el Colonnes : losque le texte est dis-
posé en colonnes, c'est dans la premiése
colomne de la page. celle de gauche, gue I'on
relevera empreinte. guil segisse d'un meclo
ou dhun verso. Mous eneadons ici par coioanes,
tour ce Qui est imprimé en forme de colonnes.
quil sagisse de otexte ou de glose, méme 4
les colonnes suf use méme page ne SONT pas
rouces. identiques en fait de fargeur ou de lon-
guewt ow gué I'une déborde sur towis la fargeur

II0.2.¢2 Takles @ =i une table doit sc lire
en colomnes, on reléve ['empreinie dams Ja
colonne de gauche icf. § precédent). Sioune
table ou un tableau eut disposé en colomnes:
mais doit se hire sur toute la longueur de la
ligee, on reléve ompreinte comme soroune
ligne de texte ordinasse.

[ML2.c2 Si le exte est imprimé laéralemen,
'empreinte ¢t relevdée  aux  dernigres lipnes
du texie, le Hvre éiam tourns dans le sens
permertant la leciure

T3, Cheix des pages

111.3.2 Généralités.

1321 Lorsque Ton compre lex fewliels
(pour les 1", 2* e1 évenmuellement 3 groupes).
on ne deni compis que de ceux gui portent,
sur le recto ou sur le verso, du texte wmprime

1IL.3.2.2 Lorsau'on releve 'empreinte. les pages
blanches ou ne comsnanl  pas e texie
imprimé doivent émre ignonfes © dans ce cas, an
s&¢ reportera aus nsructions  particulerc: 2

chagque groupe.

Remargue -

M1.322a Lorsquil ¥ 2 wne dlustrasion 2
pleine pape avec une légende pravee, Iz page
dioit £tre consideéres comme blanche. Il en va
de méme pour les édions musicales,

II1.3.a3 5 lelivre ne conbenl pas un nom-
bre suffisant de fewlles, pages, oolonnes powr
permetire de relever tous les groupes, on com-

Ball, B Fromce, Pasiz, 0I5, S-10, 1550

pltiera I'empreinte en 2 reportant & Ja page
ou colonnz ob Uon a fait be dernier relevi,
L opération s'cilectuera en remontant aus lignes
immédiztement situdes au-dessus de celles qulon
vient d'wiiliser jusqu'a o guoe [es 16 caractérss
ment £pé transcorits

13 b Cay parricwliers ;

111.3k1 Pour les 1™ er X groupes © quand
on ne tient pas compte de la page qui aurait di
#re ptilisée (cf. 111.3.2.2), on doat relever l'em-
preimie sur le recto suivast qui costient du
exie Imprime.

M.3.0.2 Pourle | groupe

IL3k2a S le premier recto gqui suir la
page de uire €51 lui-meme ume AUIRE page
de titre. prendre 'empreinte U rects suivanl.
il m'y a pas de page de titre (et qu'il o'y €0
ait jamais cu), prendre 'empreintz sur le
premier recto, méme 570l comperts un Ltre
de depar.

_ Cependant. &l n'v a pas de page de uire
normale et quil v 2ot un faux-titre, on ChRsi-
dére cette page de faux-tite comme umeé
page de titre et on prend Uempreinte au recto
suvant

3625 8% la pags de wire mangue
{exemplaire incomplet]l =t gue l'on puisss
estimer gus seule manque cette page de tire,
on reléve 'empreine normalement an pre-
mier recto.

Cependan:, il mangue pluseors feuillets,
on remplacera l'empreinte des premier et
deuxieme groupes par + + + = ol e S

Mi3b3 Powr fe 3 groupe - l& fecto wiilisé
pour le ¥ groupe dont lui aussl contemir du
rexte imprime cf, de plus, suivie celoi utlisé
pour le sccond groupe

MI3h3a 5 Te livee est chiffre, premdre
le fewiller page ou colonne correciemend
chilfré 13 ou 17 on chiffres arabes oo romains
(ef 11.3e1)

Eremple §. % la oumérotation en 10, 11,
15 13 le 10 ez le 11 é1amt corrects. on doit
retenir = wecond 13, seul corret.

Exemple 2. 5 le feuillet, page ou colomne
13 est par errenr chiffré 31 (ou 14, ou toute
autre erreur), on reldvéra lempremte sur le
17. Inversement, on ne prendsa pas un fewil-
let, page ou colonae 31 chiffré par erreur 13,

1.3 k36 S le recto chiffré 13 = chiffres
arabes oo romains =41 blanc, on va au 17 ;
si bz recto 17 est blanc, on reléve empremnie
au recio du 4° fewllet compeé aprés celai
qui a servi av releve du I° groupe,

[ML3b3c Si be fooiller, page ou colomne
correctement chiffre 13 s trouve Etre celu
sur lequel on vient de relever 'smpreinte
du 2* groupe, on relevera Uempreinte du
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3 groupe sur le feuiller, page ou coloone
17. 51 'empreinte du 2* groupe a &8 relovée
sur un fenillet, page ou colonne 17, on pren-
dra celle du 3* groupe sur le 4 recto suivant,

IM3b3d Dans le cas dun texte dis-
posé en colomnes. Pempreinie &s! toujours
relevée dans la colonne de gauche, méme si
ot m'est pas elle qui pome la numérosation
13ou 17.

MIL3b4 Pour le 4 growpe - s le verso
de la page ou l'on a relevé le 3 groupe eost
blanc, on %& reporiera Aux lignes du recto gui
figurent au-dessus de celles qui ont é utilisées
pour ke 3* groupe (cf. 111.3.2.3).

111.4. Complémenis d I"empreinie

IM.4.2 Relevé de la menuon appropriée (cf.
11.4.a).

M.4b Relewé de la date. Deux systemes sont
admis xo choix :

M4kl Le plas précis consiste & transcore
comme eclle se présente, ¥ compns le mois
et le jour, la date imprimée & lz page de utre
ou, a défaut, 2u colophon. La tramscription
respectera la ponctuation quells quiclle soi,
mais non les espaces. Pour les dates en chiffres
romains, l'on respeciera la distinction  entre
capitales et minuseules.

IM.4.b.1a Cependant, si une dals st impri-
mée & la fois en grandes i en pelrtes
capitales, on transcrica ces demibres par des
minuscules.

Midkib Le C renversé unlisé avec un
I (L)) ou avec vm C et un T (C12) pour
représenter SO0 ou 1000 ser: tramscrin par
un 5

Exemple - CI212.XI1. scra tramcni -
CT8 15 XL

IML£6.2 Le plus rapide, mais non be plus
discriminant, consiste 4 noter la date en chiffres
arabes suivie d'un suffive indiquant sa forme
dans le bvre -

A - chaffres srabes
C : chronogramme

E - premikre date figurant dans un almanach
donnant la date de Piques

: calendmer révolutionnaire frangais
: alphabet grec
- alphabet hébreu
: glphabel arabe
: chiffres romains

date en toutes lettres, ie -
Lan mil cing cens

X : calendrer arabe
Y : annee de régne d'un souverain
Z : calendner hebraigue

11463 Qusl gue soit |z svstéme adopié
pour relever la date s celleci ne figure pas
& la page de titre ou au colophon, elle peut étre
trouvée ailleurs dams le hvre ou restitefe par
d'zntres movens ; on |indiguera alors en chif-
fres arabes seivis de la letire Q, assoriic le cas
échéant d'une note {ef, 114.e)

HmEzTOM

Il4c Dens le cas d'ume ceuovre en plusienrs
volumés ou parties ayant pu Stre publifes sépa-
rément, refever le neméra du volume ou de la
partis.

IM.4.d Relever la cote s'il ¥ & liew {cf. I1.d.d]).
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